План работы Управления образования на август 2017 г.

	№ п.п.
	Мероприятия
	Дата проведения
	Место и время проведения
	Ответственный

	1.Организационно-управленческая деятельность

	1.1. 
	Проведение мероприятий в соответствии с праздничными и знаменательными датами 
	По плану образовательных 

учреждений
	Директора ОО


	1.2. 
	Аппаратные совещания
	07.08.17
14.08.17
21.08.17
28.08.17
	Управление образования

Каб.101

11.30
	И.П. Лобова

	1.3. 
	Приемка образовательных учреждений и учреждений дополнительного образования к новому учебному году
	По отдельному графику

С 09.08.17 по 14.08.17


	М.Л. Медведева
В.Г. Задорожный
Директора ОО

	1.4. 
	Приемка дошкольных образовательных учреждений к новому учебному году
	По отдельному графику
До 15.08.17

	Т.Н. Аленькина

Директора МАДОУ

	1.5. 
	Подготовка к проведению в рамках проекта «Школа Росатома» общегородского праздника «День знаний 1 сентября 2017г.»
	09.08.17

16.08.17

23.08.17

30.08.17
	Управление образования

Каб.101
	И.П. Лобова

Т.Н. Аленькина

Директора ОО
	

	1.6. 
	Организация поездки детей – активных участников мероприятий проекта «Школа Росатома» в ВДЦ «Океан»
	Смена с 11.08 по 31.08.17
	Т.Н. Аленькина

	1.7. 
	Организация  отдыха и оздоровления детей в каникулярный период на базе загородного ЗДОЛ «Самоцветы» 
	III смена с 21.07 – 10.08

IV смена с 14.08 – 27.08
	М.Л. Медведева

А.Н. Волков



	1.8. 
	Совещание директоров образовательных организаций


	17.08.17

24.08.17
	Управление образования

Каб.101

10.00
	И.П. Лобова

Директора  ОО


	

	1.9. 
	Оргкомитет по подготовке к 70-летию образования 
	21.08.17

28.08.17
	Управление образования 

14.15
	И.П. Лобова



	1.10. 
	Пленарное заседание педагогического форума «Качественное образование для всех: управленческие решения и педагогические практики»
	25.08.17
	МАУ ДО «ЦВР»

10.00
	И.П. Лобова

Т.В. Кузовкова

О.В. Князева

Руководители ОО

Представители ОО

	1.11. 
	Расширенное заседание ОО «Родительский совет НГО»
	28.08.17
	Управление образования 

18.00
	И.П. Лобова 

М.Л. Медведева 

Д.В. Широбоков

	1.12. 
	Областное педагогическое совещание
	28.08.17-29.08.17
	МО и ПО СО по отдельной программе 
	И.П. Лобова 

Т.В. Кузовкова 

О.В. Князева 

	1.13. 
	Подготовка и направление необходимой документации и заявок для участия в конкурсах проекта «Школа Росатома»:

- на право проведения финала конкурсной программы
	До 31.08.17


	Т.Н. Аленькина

	1.14. 
	Размещение на сайтах ОО отчета по результатам самообследования 
	До 01.09.17
	Директора ОО

	1.15. 
	Участие в операции «Подросток» с целью предупреждения безнадзорности и правонарушений
	В течение месяца
	Директора ОО

И.С. Позднякова

	1.16. 
	Доукомплектование детских садов МАДОУ
	В течение месяца
	Т.Н. Аленькина

Н.А. Казерова

	1.17. 
	Подготовка материалов на заседание Думы
	В течение месяца 
	И.П. Лобова

О.Ю. Медведева

	1.18. 
	Подписание соглашений с МО и ПО СО
	В течение месяца
	В.В. Бельцева

	1.19. 
	Проведение собеседования с руководителями ОО по формированию титула ремонтных работ на 2017 год
	По отдельному графику
	И.П. Лобова

В.Г. Задорожный

Директора ОО

	1.20. 
	Рабочее совещание по участию в ГП «Доступная среда»:

 - МАДОУ «Гармония» 

- МАДОУ «Страна чудес» 
	По отдельному графику 
	Т.В. Кузовкова

В.Г. Задорожный

Е.А. Баранова

А.К. Вохмякова 

О. Г. Заводчикова 

	1.21. 
	Проведение педагогического форума
	По отдельному плану
	И.П. Лобова

Т.В. Кузовкова

О.В. Князева
	

	1.22. 
	Комплектование 10-х классов


	Информацию о количестве зачисленных в 10-е классы передавать каждую пятницу по тел. 6-27-12, 6-27-05
	Директора ОО

Е.О. Базалий

И.С. Позднякова

	1.23. 
	Размещение на сайте ОО копии акта готовности к 2017/2018 учебному году
	В течение 3-х дней

 после приемки
	Директора ОО

	2. Организация лицензионно-аттестационных процессов

Государственная итоговая аттестация обучающихся

	2.1
	Рабочее совещание с руководителями ОУ и ППЭ ОГЭ по проведению ГИА в дополнительные сроки 2017 г. (сентябрь)
	15.08.17

21.08.17
	Управление образования 

Каб. 102

11.30

14.15
	Т.В. Кузовкова

Е.А. Каменева 

О.В. Князева 

А.В. Бармин

А.Ю. Тукмачева

Н.В. Томченко

П.С. Даминова 

Г.В. Сушенцева 

Директор «Школы-интернат № 53»
	

	2.2
	Рабочая группа по ГИА
	15.08.17

22.08.17
	Управление образования

Каб.215

10.00
	Т.В. Кузовкова

О.В. Князева 

Члены рабочей группы 
	

	2.3
	Заседание ТП ГЭК СО в НГО по проведению ОГЭ в дополнительные сроки  (сентябрь)
	22.08.17
	Управление образования

Каб.101

11.00
	И.П. Лобова

Т.В. Кузовкова

Члены ТП ГЭК
	

	2.4
	Заполнение РИС для проведения ГИА в дополнительные сроки (сентябрь)
	По указанию ГАОУ ДПО СО «ИРО»
	Е.А. Каменева 

Т.В. Кузовкова 

Руководители ОУ 
	

	3. Обеспечение безопасных условий пребывания обучающихся и работников

в образовательных учреждениях

	3.1.


	Расследование и учет несчастных случаев с обучающимися и воспитанниками
	В течение месяца
	Д.В. Нефёдова



	4. Аналитическая деятельность

	4.1
	Подготовка отчетов по проведению массовых мероприятий с возможным привлечением представителей МУ МВД России
	Отчет сдать Е.О. Базалий

в срок до 20.08.17
	Директора ОО

Е.О. Базалий

	4.2
	Сдача отчетов по реализации ИПРА детей-инвалидов, срок которых истекает в сентябре 2017г. 
	До 21.08.17
	Т.В. Кузовкова

Руководители ОО

	4.3
	Подготовка отчетов по мониторингу ДОУ:

- численность от 3-х до 7-ми лет
	До 25.08.17


	Т.Н. Аленькина



	4.4
	Мониторинг повышения квалификации руководящих и педагогических кадров по вопросам введения ФГОС ОВЗ
	До 25.08.17
	Руководители ООО
Т.В. Кузовкова

	4.5
	Подготовка отчетов по участию ОО в физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятиях
	До 25.08.17
	Т.Н. Аленькина

Директора ОО

	4.7
	Представление информации о готовности ОО к новому учебному году в МО и ПО СО, подготовка ежегодного доклада об итогах приемки ОО
	В течение месяца

по графику
	М.Л. Медведева 

	4.8
	Подготовка отчетов по летней оздоровительной кампании в МО и ПО СО, ГЗО
	В течение месяца
	М.Л. Медведева

	4.9
	Мониторинг готовности ОО к новому учебному году
	В течение месяца
	М.Л. Медведева 

	4.10
	Анализ комплектования детских садов МАДОУ
	В течение месяца
	Т. Н. Аленькина

Н.А. Казерова

	4.11
	Анализ и предоставление субъектам образования материалов по результатам итоговой аттестации за 2016-2017 учебный год
	В течение месяца
	Т.В. Кузовкова

О.В.Князева

Директора ОО

	5. Контрольная деятельность

	5.1
	Контроль за размещением на сайтах ОО календарных учебных графиков и режимов работы образовательных организаций
	До 31.08.17
	Т.В. Кузовкова

Т.Н. Аленькина

	5.2
	Контроль организации отдыха обучающихся в ЗДОЛ «Самоцветы» 
	В течение месяца
	М.Л. Медведева

Г.А. Кыштымова

	5.3.
	Выборочная проверка ремонтных работ по устранению предписаний надзорных органов
	В течение месяца
	В.Г. Задорожный

Члены комиссии

	5.4.
	Контроль за ходом выполнения ремонтных работ в соответствии с титулом
	В течение месяца
	В.Г. Задорожный

ХЭГ

	6. Массовые мероприятия с сотрудниками и учащимися

	6.1
	Награждение победителей конкурса «Спортивная элита 2017»
	11.08.17
	ДК «УЭХК»

16-00
	Т.Н. Аленькина

Директора ОО

	6.2
	Вручение золотых знаков ВФСК «ГТО»
	12.08.17
	Центральный стадион

10-45
	Т.Н. Аленькина

Директора ОО

	6.3


	Участие в городском празднике «День физкультурника»
	12.08.17
	Центральный стадион

10-45
	И.П. Лобова

Т.Н. Аленькина

Директора ОО

	6.5
	Единый методический день 
	28.08.17
	МАОУ 

«СОШ № 45»

10.00
	О.В. Князева

А.В. Бармин

	6.6
	Открытое методическое событие
	29.08.17
	МАОУ 

«СОШ № 45»

10.00
	О.В. Князева

А.В. Бармин

	6.7
	Участие в муниципальном этапе Всероссийского творческого конкурса – проекта «Слава Созидателям!»
	В течение месяца
	Т.В. Кузовкова

Т.Н. Аленькина

Е.О. Базалий

Директора ОО


Начальник 
Управления образования                                                                                      И.П. Лобова
Праздничные и знаменательные даты, отмечаемые в августе 2017 г.

	Календарная дата
	Праздничные даты

	1 августа
	Всероссийский день инкассатора

	2 августа
	День Воздушно-десантных войск Российской Федерации (День ВДВ) 

	7 августа
	День железнодорожника

	12 августа
	День Военно-воздушных сил Российской Федерации (День ВВС)

	14 августа
	День строителя

	22 августа
	День Государственного флага Российской Федерации

	27 августа
	День российского кино


	№ п/п
	Наименование
	Представляют информацию получателю
	Получатель
	Срок подачи

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Сведения:

· о численности работающих;

· о количестве освоенных ставок;

· о потерях рабочего времени;

· о вакансиях по административно-хозяйственному персоналу
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 27.07.17

	2.
	Фактические расходы в натуральных и стоимостных показателях (коммунальные услуги)
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 03.08.17

	3.
	Сведения об остатках на лицевых счетах
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Л.Ф. Николаева
	До 05.08.17

	4.
	Расшифровка начисленной заработной платы в разрезе шифров по персоналам, копия журнала операций № 6
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 27.07.17

	6.
	Отчет о принятых и уволенных сотрудниках
	Образовательные организации, ведущие самостоятельный кадровый учет
	Е.А. Александрова
	До 03.08.17

	7.
	Сведения о численности и оплате труда работников
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 03.08.17

	8.
	Информация о средней заработной плате работников ОО
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 03.08.17

	9.
	Информация о заработной плате работников, размер которой ниже прожиточного минимума
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 03.08.17

	10.
	Информация о среднесписочной численности и начисленной заработной платы педагогических работников, осуществляющих педагогическую деятельность
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 03.08.17

	11.
	Вакансии педагогических часов
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 03.08.17

	12.
	Информация о среднесписочной численности внешних совместителей, осуществляющих педагогическую деятельность
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 03.08.17

	13.
	Кассовый расход за месяц
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 03.08.17

	14.
	Кассовый расход по прочим работникам, финансируемым из областного бюджета за месяц
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 03.08.17

	15
	Подготовка отчёта в МО СО по полученным субвенциям, субсидиям и межбюджетные трансферы
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Л.Ф. Николаева 
	До 08.08.17


Остальные документы представляются в соответствии с графиком документооборота.

Форма 1. Планируемое количество педагогических работников, аттестующихся в 2018 году
Наименование (муниципального образования, образовательной организации) _____________________________________________________

	
	2017

	
	Январь
	Февраль
	Март
	Апрель
	Май
	Сентябрь
	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь

	Соответствие занимаемой должности (количество чел.)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Первая квалификационная категория (количество чел.)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Высшая квалификационная категория (количество чел.)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Подпись руководителя (управления образования, образовательной организации)
