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План работы Управления образования на июнь 2017 г.
	№ п.п.
	Мероприятия
	Дата проведения
	Место и время проведения
	Ответственный

	1. Организационно-управленческая деятельность

	1.1. 
	Проведение мероприятий в соответствии с праздничными и знаменательными датами 
	По плану образовательных

учреждений
	Директора ОО


	1.2. 
	Аппаратные совещания

	05.06.17
13.06.17

19.06.17
26.06.17
	Управление образования

Каб. 101
11.30
	И.П. Лобова 

	1.3. 
	Совещание директоров ОО и заместителей директоров по АХР  по подготовке к приемке ОО к 2017/2018 учебному году
	08.06.17

	Управление образования

10.00
	И.П. Лобова 
М.Л. Медведева 

Директора ОО

	1.4. 
	Совещание директоров ОО
	22.06.17
	Управление образования

Каб. 101, 10.00
	И.П. Лобова 
Директора ОО 

	1.5. 
	Совещание директоров МАДОУ  по вопросам взимания родительской платы за детские сады
	02.06.2017
	Управление образования

10.00
	Т.Н. Аленькина

Директора МАДОУ

	1.6. 
	Совещание заместителей директоров по АХР  по заполнению акта готовности ОО к 2017/2018 учебному году 
	20.06.17
	Управление образования

Каб. 102
15.30
	М.Л. Медведева 
Директора ООО

	1.7. 
	Совещание с ответственными за организацию работы в АИС «Сетевой город. Образование» в организациях дополнительного образования
	08.06.17
	Управление образования 

Каб. 101
15.00


	И.С. Позднякова

Е.О. Базалий

Ответственные в ОДО


	1.8. 
	Совещание с ответственными за организацию работы в АИС «Сетевой город. Образование» в ООО
	13.06.17
	Управление образования

Каб. 101
16.00
	И.С. Позднякова

Е.О. Базалий

Ответственные в ООО

	1.9. 
	Совещание директоров лагерей дневного пребывания 
	15.06.17
	Управление образования

Каб. 102

15.00
	Г.А. Кыштымова

М.Л. Медведева 

Директора лагерей дневного пребывания 

	1.10. 
	Заседание ТКДН и ЗП
	07.06.17

21.06.17
	ТКДН и ЗП

ул. Мичурина, 31

09.00
	Директора школ

(по повесткам)

М.Л. Медведева

И.С. Позднякова 

	1.11. 
	Заседание профкома объединения профсоюзных организаций ОО
	07.06.17
	Управление образования

09.00
	И.В. Тагильцева

	1.12. 
	Рабочая группа по ФГОС дошкольного образования
	09.06. 17
	Управление образования

Каб.102

10.00
	Т.Н. Аленькина

Члены рабочей группы

	1.13. 
	Разработка плана работы на 2017/2018 учебный год
	До 15.06.17
	М.Л. Медведева

И.С. Позднякова

Специалисты УО

	1.14. 
	Согласование данных сетевых показателей в МО и ПО СО
	До 20.06.17
	В.В. Бельцева

В.Г. Задорожный

Директора ОО

О.В. Князева

	1.15. 
	Участие делегации Новоуральского ГО в IX Международном форуме «АТОМЭКСПО»
	19.06-21.06.17
	г.Москва
	И.П. Лобова

П.С. Даминова

Делегация МАОУ «Лицей № 58»

	1.16. 
	Комиссионное обследование маршрутов школьных автобусов
	До 26.06.17
	По маршруту движения школьных автобусов
	В.М. Кривочуров

М.Л. Медведева

Г.В.Сушенцева

Е.В.Серебрякова

	1.17. 
	Организация поездки выпускников 11-х классов, отличников учебы, на прием Губернатором СО 
	23.06.17
	И.П. Лобова
М.Л. Медведева
В.М. Кривочуров

Директора ОО

	1.18. 
	Репетиция единого выпускного бала
	27.06.17 
	Площадь МАУ 

«КСК» НГО (время будет сообщено доп-но)
	Т.Н. Аленькина

О.В. Князева

Директора ООО

	1.19. 
	Организация  отдыха и оздоровления детей в каникулярный период на базе 

 – ОЛ  дневного пребывания детей;

– ЗДОЛ «Самоцветы»
	с 29.05  по 22.06

 с 03.06 по 23.06

с 27.06 по 17.07
	М.Л. Медведева 

Г.А. Кыштымова

Директора ОО

Е.В. Зворыгина

	1.20. 
	Организация летней занятости 100 % детей, состоящих на различных видах профилактического учёта
	В течение лета
	Директора ООО

И.С.Позднякова

М.Л.Медведева

	1.21. 
	Заседание рабочей группы по проведению единого выпускного бала
	еженедельно
	Управление образования

Каб.220


	И.П. Лобова

Т.Н. Аленькина

Заместители начальника УО

Специалисты УО

О.В. Князева

Л.Ф. Николаева

	1.22. 
	Подготовка к реализации проекта «Школьная карта»
	В течение месяца
	МАОУ «Гимназия № 41», МАОУ «Лицей № 56»
	М.Л. Медведева

А.В. Великов

Н.В. Томченко

	1.23. 
	Комплектование групп МАДОУ на 2017-2018 гг. (основная очередь)
	По отдельному плану
	Т.Н. Аленькина

Н.А. Казерова

	1.24. 
	Комплектование  10-х классов 
	После отчисления девятиклассников 
	Директора ОО

М.Л. Медведева 

	1.25. 
	Участие в межведомственной комплексной профилактической операции «Подросток»
	В течение месяца
	Директора ОО

И.С. Позднякова

	1.26. 
	Заседание рабочей группы по подготовке Педагогического форума - 2017
	По отдельному графику


	Управление образования

Каб.220
	О.В. Князева

Т.В. Кузовкова

	1.27. 
	Организация ремонтных работ в ОО в соответствии с титулом капитальных ремонтов  
	В течение месяца
	ОО
	В.Г. Задорожный

Директора ОО
	

	2. Организация лицензионно-аттестационных процессов

	Государственная итоговая аттестация обучающихся

	2.1
	Проведение государственной итоговой аттестации в формах
ЕГЭ, ГВЭ (11 кл.)

               ОГЭ, ГВЭ-9
	По расписанию экзаменов ГИА (основной период)


	ППЭ ЕГЭ, ППЭ ОГЭ, ГВЭ


	Т.В. Кузовкова

Руководители ППЭ

Директора ОО

Члены ГЭК

	2.2
	Заседание территориального представительства ГЭК в НГО 


	По особому графику


	Т.В. Кузовкова

М.Ю. Волобуева

Члены ТП ГЭК НГО

	2.3
	Заседание рабочей группы по ГИА
	По особому графику


	Т.В. Кузовкова

О.В. Князева

Т.Г. Бгатова

	2.4
	Организация работы предметных подкомиссий РПК ГЭК:

Математика 

Литература

Информатика 

Русский язык

История

Обществознание

Химия

География

Биология

Физика

Иностранный язык
	В установленные сроки


	МБОУ ДПО «УМЦРО»


	О.В. Князева

Председатели предметных подкомиссий

Директора ОО

Члены ГЭК

	2.5
	Работа ППОИ НГО
	В установленные сроки


	Помещения ППОИ НГО в МБОУ ДПО «УМЦРО»


	Т.Г. Бгатова

Т.В. Кузовкова

О.В. Князева

Сотрудники ППОИ НГО, эксперты ПК РПК,

Члены ТП КК

	2.6
	Работа ТП Конфликтной комиссии Свердловской области
	В установленные сроки


	Помещения ППОИ НГО в МБОУ ДПО «УМЦРО»
	Л.В. Лунегова

Т.Г. Бгатова

Т.В. Кузовкова

Члены ТП КК

	2.7
	Организация общественного наблюдения за проведением ГИА
	В течение ГИА
	ППЭ, ППОИ,

МБОУ ДПО «УМЦРО» 
	М.Ю. Волобуева

Т.В. Кузовкова

	2.8
	Получение и сдача экзаменационных материалов ЕГЭ, доставка в ППЭ ЕГЭ
	В установленные сроки, по графику ЦОИ


	Т.В. Кузовкова Члены ГЭК ЕГЭ



	2.9
	Получение и сдача экзаменационных материалов ОГЭ


	В установленные сроки, 

по графику ЦОИ
	Т.В. Кузовкова

Т.Г. Бгатова

Директора ОО

Члены ГЭК ОГЭ

	2.10
	Итоговое совещание руководителей ППЭ ОГЭ, ГВЭ-9


	Дата и время будут сообщены дополнительно


	Т.В. Кузовкова

О.В Князева

Е.А Каменева

Руководители ППЭ ОГЭ

	3. Обеспечение безопасных условий пребывания обучающихся и работников

 в образовательных организациях

	3.1
	Организация обучения, стажировки и проведения инструктажей по охране труда работников и учащихся
	В течение месяца
	Директора образовательных организаций

	3.2
	Расследование и учет несчастных случаев с обучающимися и воспитанниками
	В течение месяца
	Д.В. Нефёдова 

	3.3
	Отчёт (формы №№ 3, 4, 5, 6) по 5-ти дневным учебным сборам 
	Отчеты сдать 

В.М. Кривочурову

 до 01.06.17 
	Директора ООО

В.М. Кривочуров

	3.4
	Отчеты о выполнении мероприятий подпрограммы «Патриотическое воспитание граждан НГО на 2014-2018 годы» за II квартал 2017 г. 
	Отчеты сдать 

В.М. Кривочурову

 до 20.06.17 
	Директора ОО

В.М. Кривочуров 

	3.5
	Отчёт по вопросам повышения безопасности дорожного движения 
	Отчет сдать 

В.М. Кривочурову 

до 20.06.17
	Директора ОО

В.М. Кривочуров 

	3.6
	Отчёт по реализации мероприятий по повышению безопасности дорожного движения в ОО
	Отчет сдать 

В.М. Кривочурову 

до 20.06.17
	Директора ОО

В.М. Кривочуров

	3.7
	Отчёт о выполнении мероприятий муниципальной программы «Обеспечение безопасности проживания населения НГО на 2017-2022 годы» за II квартал 2017 года 
	Отчеты сдать 

В.М. Кривочурову

 до 21.06.17 
	Директора ОО

В.М. Кривочуров

	3.8
	Отчёты по переработке, согласованию и утверждению паспортов антитеррористической защищённости  ОО
	Отчет сдать 

В.М. Кривочурову 

не позднее 30.06.17
	Директора:  

МАОУ «Гимназия № 41»,

МАУ ДО «ЦВР»,

МАУ ДО «ДЮСШ № 2»,

МАДОУ детский сад «Росток»

В.М. Кривочуров

	3.9
	Отчет по приведению в соответствие учебно-материальной базы для обучения основам безопасности жизнедеятельности 
	Отчет сдать 

Т.В. Кузовковой

до 03.07.17
	Директор  

МАОУ «Гимназия № 41»,

Т.В. Кузовкова

	4. Аналитическая деятельность


	4.1
	Отчеты о выполнении карт ИПРА
	До 05.06.17
	Руководители ОО

Д.В. Нефедова

Т.В. Кузовкова

	4.2
	Предоставление отчетов образовательных учреждений за 2016-2017 учебный год:

- ООО

- ДО

- МАДОУ
	Информационно-аналитические отчеты направить в УО:

до 07.06.17; 28.06.17

до 15.06.17

до 15.06.17

	О.В. Князева

Т.В. Кузовкова

И.С. Позднякова

Т.Н. Аленькина

Е.О. Базалий

	4.3
	Подготовка отчета о работе с детьми в социально-опасном положении за II полугодие 2016/2017 учебного года
	До 15.06.17

В ТКДН и ЗП
	Директора общеобразовательных организаций

И.С. Позднякова

	4.4
	Отчет о выполнении плана мероприятий по комплексной безопасности и охране труда в ОО НГО за I полугодие 2017 года 
	Отчеты направить

Д.В. Нефёдовой

 до 16.06.17  


	Директора ОО

Д.В. Нефёдова 

	4.5
	Отчет по реализации Плана мероприятий, направленных на обеспечение сохранения и укрепления здоровья, качества питания обучающихся в ОО НГО, за I полугодие 2017 года 
	Отчеты направить

Д.В. Нефёдовой 

 до 16.06.17


	Директора ОО

Д.В. Нефёдова 

	4.6
	Отчет по проведению массовых мероприятий с возможным привлечением представителей МУ МВД России
	Отчет сдать Е.О. Базалий

 в срок до 20.06.17
	Директора ОО

Е.О. Базалий

	4.7
	Отчёт о вакцинации против кори в ОО
	Заполнить web-форму на сайте УО 

в срок до 23.06.17
	Директора ОО

Е.О. Базалий 

	4.8
	Мониторинг ДОУ детей с 3 до 7 лет
	До 25.06.2017
	Т.Н. Аленькина



	4.9
	Мониторинг оказания муниципальных услуг в электронном виде
	Отчеты направить

Е.О. Базалий

 до 25.06.2017г.
	Директора ОО

Е.О. Базалий



	4.10
	Мониторинг количества обращений за предоставлением муниципальных услуг во 2 квартале 2017г.
	Отчеты направить

Е.О. Базалий

 до 25.06.2017г.
	Директора ОО

Е.О. Базалий



	4.11
	Отчет по охране труда за II квартал 2017 г. 
	Отчеты направить

Д.В. Нефёдовой 

 до 26.06.17  
	Директора ОО

Д.В. Нефёдова 



	4.12
	Подготовка отчетов по участию ОО в физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятиях
	До 27.06.17
	Т.Н. Аленькина

Директора ОО

	4.13
	Отчет по итогам деятельности ОО за II квартал 2017 года для определения размера стимулирующих выплат руководителям ОО
	До 30.06.17
	В.В. Бельцева

Директора ОО

Е.О. Базалий

	4.14
	Подготовка ежегодного доклада   «О состоянии системы дошкольного, общего и дополнительного образования детей НГО»
	В течение месяца
	О.В. Князева

Т.В. Кузовкова

И.С. Позднякова

Ответственные за подготовку отдельных разделов доклада

	4.15
	Подготовка отчетов по летней оздоровительной кампании в МО и ПО СО, ГЗО
	В течение месяца
	М.Л. Медведева 

Т.Н. Граматчикова

	4.16
	Мониторинг введения ФГОС ОВЗ
	В течение месяца
	Т.В. Кузовкова

Руководители ОО


	4.17
	Анализ выполнения ВПР
	В течение месяца
	Т.В. Кузовкова

О.В. Князева

	4.18
	Бюджетная отчетность по ГРБС на 01.06.17 года
	До 07.06.17
	Л.Ф. Николаева



	4.19
	Анализ информации, размещенной на сайтах образовательных организаций, по вопросам обеспечения доступности для инвалидов объектов образования и услуг в сфере образования
	В течение месяца
	Т.В. Кузовкова

Члены рабочей группы и комис-сии по проведе-нию мониторинга соблюдения зак-ва в сфере образ-я

	4.20
	Разработка проектов нормативных документов по внедрению новой системы оплаты труда в ОО в 2017 году
	В течение месяца
	В.В. Бельцева

Е.А. Баранова

	5. Контрольная деятельность

	5.1
	Контроль за организацией и проведением государственной итоговой аттестации в 9–х, 11–х классах
	В течение месяца
	Т.В. Кузовкова

Уполномоченные ГЭК



	5.2
	Контроль за проведением оздоровительной кампании
	В течение месяца
	Г.А. Кыштымова
М.Л. Медведева

	5.3
	Контроль за осуществлением ремонтных работ в ОУ
	В течение месяца
	В.Г. Задорожный

	6. Массовые мероприятия с сотрудниками и учащимися

	6.1
	Акция «Лето без наркотиков» 

(в ДОЛ практические занятия с детьми )
	С 01.06 по 20.06
	МАУ ДО 

«ЦДК»
	В.В. Спицкая 

	6.3
	Торжественная линейка, посвященная открытию трудового лета
	01.06.17
	МАУ ДО «СЮТ»

11.00
	Ю.Ю. Кузнецова 

Руководители трудовых отрядов

	6.4
	Праздник для жителей микрорайона «День рождения Страны чудес»
	04.06.2017
	Бульвар академика Кикоина
	О.Г. Заводчикова

	6.5
	Организация и проведение Единого выпускного вечера 
	28.06.17
	КСК
	И.П. Лобова 

Т.Н. Аленькина

Директора ООО

	6.6
	Городской праздник «Эко-бум»
	29.06.17
	Бульвар им. Фоменко
	Е.А. Евстратова

	6.7
	Участие в муниципальном этапе Всероссийского творческого конкурса – проекта «Слава созидателям!»
	В течение месяца
	Т.В. Кузовкова

Т.Н. Аленькина

Е.О. Базалий

Руководители ОО


Начальник
Управления образования                                                                                         И.П. Лобова 
Праздничные и знаменательные даты, отмечаемые в июне 2017 г.

	Календарная дата
	Праздничные даты

	01 июня
	Международный день защиты детей

	05 июня
	Всемирный день охраны окружающей среды

	06 июня
	Пушкинский день России (День русского языка)

	08 июня
	День социального работника

	09 июня
	Международный день друзей

Международный день архивов

	12 июня
	День России

	18 июня
	День медицинского работника

	22 июня
	День памяти и скорби

	26 июня
	День молодежи 

	30 июня 
	День экономиста


	№ п/п
	Наименование
	Представляют информацию получателю
	Получатель
	Срок подачи

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Сведения:

· о численности работающих;

· о количестве освоенных ставок;

· о потерях рабочего времени;

· о вакансиях по административно-хозяйственному персоналу
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 30.05.17

	2.
	Фактические расходы в натуральных и стоимостных показателях (коммунальные услуги)
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 03.06.17

	3.
	Сведения об остатках на лицевых счетах
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Л.Ф. Николаева
	До 05.06.17

	4.
	Расшифровка начисленной заработной платы в разрезе шифров по персоналам, копия журнала операций № 6
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 30.05.17

	6.
	Отчет о принятых и уволенных сотрудниках
	Образовательные организации, ведущие самостоятельный кадровый учет
	Е.А. Александрова
	До 02.06.17

	7.
	Сведения о численности и оплате труда работников
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 02.06.17

	8.
	Информация о средней заработной плате работников ОО
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 02.06.17

	9.
	Информация о заработной плате работников, размер которой ниже прожиточного минимума
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 02.06.17

	10.
	Информация о среднесписочной численности и начисленной заработной платы педагогических работников, осуществляющих педагогическую деятельность
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 02.06.17

	11.
	Вакансии педагогических часов
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 02.06.17

	12.
	Информация о среднесписочной численности внешних совместителей, осуществляющих педагогическую деятельность
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 02.06.17

	13.
	Кассовый расход за месяц
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 02.06.17

	14.
	Кассовый расход по прочим работникам, финансируемым из областного бюджета за месяц
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 02.06.17

	15
	Подготовка отчёта в МО СО по полученным субвенциям, субсидиям и межбюджетные трансферы
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Л.Ф. Николаева 
	До 15.06.17


Остальные документы предоставляются в соответствии с графиком документооборота

