План работы Управления образования на июль 2017 г.

	№ п.п.
	Мероприятия
	Дата проведения
	Место и время проведения
	Ответственный

	1. Организационно-управленческая деятельность

	1.1. 
	Комплектование 1-х классов:

прием документов по микрорайону
	С 01.07.17
	Директора ООО

И.С. Позднякова



	1.2. 
	Организация поездки детей в СОК «Камчия» в рамках проектов «Школа Росатома», «Слава созидателям»
	03.07.17
	Место и время будут сообщены дополнительно
	Т.Н. Аленькина



	1.3. 
	Заседание ТП ГЭК в НГО
	03.07.17
	Управление образования

Каб.101

14.15
	Т.В. Кузовкова

Члены ТП ГЭК



	1.4. 
	Комиссия по стимулированию руководителей ОУ
	06.07.17
	Управление образования

15.00
	Т.Н. Аленькина

Е.О. Базалий

Члены комиссии

	1.5. 
	Подготовка отчета по выполнению муниципального задания за I полугодие 2017 года
	До   07.07.17
	В.В. Бельцева

Директора ОО

	1.6. 
	Участие в выставке «ИННОПРОМ-2017»
	14.07.17


	г.Екатеринбург-ЭКСПО

детский день
	Т.Н. Аленькина

О.Г. Заводчикова

П.С. Даминова

Представители ОУ

	1.7. 
	Строительные объезды объектов текущих и капитальных ремонтов ОУ
	Еженедельно
	И.П. Лобова

В.Г. Задорожный

	1.8. 
	Разработка нормативных документов по НСОТ
	По согласованию 
	В.В. Бельцева 

	1.9. 
	Проведение мероприятий в соответствии с праздничными и знаменательными датами 
	По плану образовательных

организаций
	Директора ОО



	1.10. 
	Комплектование ДОУ
	По отдельному графику
	Т.Н. Аленькина

Н.А. Казерова

	1.11. 
	Организация летнего отдыха в ЗДОЛ «Самоцветы»
	В течение месяца
	М.Л. Медведева

А.Н. Волков

	1.12. 
	Проведение аукциона  и котировок на ремонтные работы и приобретение оборудования
	В течение месяца
	В.Г. Задорожный

О.О.Тенигина Директора ОО

	1.13. 
	Подготовка школ к новому учебному году
	В течение месяца
	Директора ОО

В.Г. Задорожный

	1.14. 
	Подготовка к проведению Педагогического Форума 2017 года
	В течение месяца
	И.П. Лобова

О.В. Князева

Т.В. Кузовкова

	1.15. 
	Подготовка к празднованию 70-летия системы образования НГО
	В течение месяца
	И.П. Лобова

Члены рабочей группы

	1.16. 
	Муниципальный этап Всероссийского творческого конкурса «Слава созидателям»
	В течение месяца
	Т.В. Кузовкова

Т.Н. Аленькина

Е.О. Базалий

Директора ОО

	1.17. 
	Участие в  межведомственной профилактической операции «Подросток»
	В течение месяца
	Директора ООО

Позднякова И.С.



	1.18. 
	Рабочая группа по реализации изменений в содержание общего образования в 2017/2018 уч.г., включая введение учебного предмета «Астрономия»
	По особому графику
	Управление образования

Каб.№102
	Т.В. Кузовкова

О.В. Князева

Члены рабочей группы

	2. Организация лицензионно-аттестационных процессов

	Государственная итоговая аттестация обучающихся

	2.1.
	ГИА-11 – ЕГЭ Резервный день основного периода по всем предметам 
	01.07.17
	ППЭ5706

(МАОУ «Лицей №58»)
	Т.В. Кузовкова

П.С. Даминова

Б.В. Крупская

Е.А. Каменева

М.А. Мизгулина

Н.С. Даткович

М.Ю. Волобуева (общественное наблюдение)

Л.Л. Демешкевич

Руководители ОО

	2.2.
	Сдача ЭМ ГИА
	В соответствии с указаниями РЦОИ
	Т.В. Кузовкова

Т.Г. Бгатова

Е.А. Каменева

	Организация лицензионных процессов

	2.2.
	Проведение консультаций для руководителей (уполномоченных) ОО, планирующих внесение изменений в приложения к действующим лицензиям в 2017/2018 уч.г.
	По заявкам ОО
	Управление образования

Каб. № 215
	Т.В. Кузовкова

Руководители ОО

	3. Обеспечение безопасных условий пребывания обучающихся и работников

 в образовательных учреждениях

	3.1.
	Расследование и учет несчастных случаев с обучающимися 



	В течение месяца

	Т. Н. Аленькина
И.С. Позднякова
Д.В. Нефёдова 

Комиссии ОО

	4. Аналитическая деятельность

	4.1.
	Подготовка отчетов о выполнении ИПРА детей-инвалидов
	ОО – до 05.07.17

УО – до 19.07.17
	Д.В. Нефедова

Т.В. Кузовкова

	4.2
	Подготовка отчета за I полугодие 2017 года по муниципальной программе «Развитие системы образования»
	до 10.07.17
	В.В. Бельцева

Т.Н. Аленькина



	4.3
	Подготовка отчета о работе с детьми в СОП за II квартал 2017 года
	Справки сдать в ТКДН и ЗП до 10 .07.17
	Директора ООО 

И.С. Позднякова 

	4.4
	Мониторинг выполнения дорожной карты по повышению значений показателей доступности для инвалидов действующих объектов и услуг за I полугодие 2017 года
	Материалы предоставить в УО

до 15.07.17 


	Т.В. Кузовкова

Руководители ОО

	4.5
	Мониторинг выполнения  Плана мероприятий по обеспечению жизнедеятельности граждан с ОВЗ
	До 16.07.17
	Т.В. Кузовкова

	4.6
	Подготовка отчетов по проведению массовых мероприятий с привлечением представителей МУ МВД России
	Отчет сдать Е.О. Базалий

в срок до 20.07.17
	Директора ОО

Е.О. Базалий

	4.7
	Подготовка информации об итогах ГИА в МО и ПО СО, Прокуратуру ЗАТО г. Новоуральск
	до 22.07.17
	Т.В. Кузовкова

О.В. Князева



	4.8.
	Подготовка проекта ежегодного доклада о состоянии системы образования НГО (публичного доклада)
	до 22.07.17
	О.В.Князева

Т.В. Кузовкова

Работники УО

	4.9
	Отчёт о вакцинации против кори в ОО
	Заполнить web-форму на сайте УО 

в срок до 23.07.17
	Директора ОО

Е.О. Базалий 

	4.10
	Подготовка отчетов по мониторингу ДОУ:

- численность детей от 3 до 7 лет
	до 25.07.17
	Т.Н. Аленькина

	4.11
	Подготовка отчетов по участию ОО в физкультурно-оздоровительных и спортивно-массовых мероприятиях
	до 27.07.17 
	Т.Н. Аленькина

Директора ОО

	4.12
	Предоставление :

- Списков руководителей и других категорий сотрудников, подлежащих обучению на курсах учебно-методических центров ГО в 2018 году.

- Планов проведения учений и тренировок по гражданской обороне и защите от ЧС на 2018 год
	Списки направить в МКУ «УЗЧС» НГО

до 28.07.17
	Директора ОО

	4.13
	Мониторинг реализации ФГОС ОВЗ, в том числе повышения квалификации педагогов  по введению ФГОС ОВЗ 
	До 30.07.17
	Т.В. Кузовкова

Руководители ОО

	4.14
	Подготовка отчетов по летней оздоровительной кампании в МО и ПО СО, ГЗО
	В течение месяца
	М.Л. Медведева

Т.Н. Граматчикова



	4.15
	Мониторинг готовности ОО к новому учебному году
	В течение месяца
	М.Л. Медведева

В.Г. Задорожный

	4.16
	Анализ состояния системы образования Новоуральского городского округа по итогам 2016-2017 учебного года
	В течение месяца
	О.В. Князева 

Т.В. Кузовкова

Специалисты УО

	4.17
	Подготовка отчетов за I полугодие 2017 года по субсидиям из областного бюджета
	В течение месяца
	В.В. Бельцева

Е.А. Баранова 



	4.18
	Подготовка отчетов за I полугодие 2017 года в ФУ НГО
	В течение месяца
	В.В.Бельцева

Е.А. Баранова 

	5. Контрольная деятельность

	5.1
	Контроль за организацией отдыха обучающихся в ЗДОЛ «Самоцветы» 
	В течение месяца
	И.П. Лобова

	5.2
	Контроль за осуществлением ремонтных работ в ОУ
	В течение месяца
	В.Г. Задорожный

	6. Массовые мероприятия с сотрудниками и  учащимися

	6.1
	Праздник для жителей микрорайона  «День рождения Страны чудес»
	04.07. 17
	Бульвар академика Кикоина
	О.Г. Заводчикова


Начальник 
Управления образования                                                                                       И.П. Лобова 
Праздничные и знаменательные даты, отмечаемые в июле 2017 г.

	Календарная дата
	Праздничные даты

	3 июля
	День рождения ГАИ (ГИБДД МВД РФ)

	8 июля
	Всероссийский день семьи, любви и верности;

	9 июля
	День рыбака 

	10 июля
	День воинской славы России

	11 июля
	Всемирный день шоколада. 

	16 июля
	День металлурга 

	17 июля
	День основания морской авиации ВМФ России

	20 июля
	Международный день шахмат. 

	24 июля
	День работника торговли 

	26 июля
	День парашютиста.

	30 июля
	Международный день дружбы 

День Военно-Морского Флота




	№ п/п
	Наименование
	Представляют информацию получателю
	Получатель
	Срок подачи

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Сведения:

· о численности работающих;

· о количестве освоенных ставок;

· о потерях рабочего времени;

· о вакансиях по административно-хозяйственному персоналу
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 27.06.17

	2.
	Фактические расходы в натуральных и стоимостных показателях (коммунальные услуги)
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 03.07.17

	3.
	Сведения об остатках на лицевых счетах
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Л.Ф. Николаева
	До 05.07.17

	4.
	Расшифровка начисленной заработной платы в разрезе шифров по персоналам, копия журнала операций № 6
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 27.06.17

	6.
	Отчет о принятых и уволенных сотрудниках
	Образовательные организации, ведущие самостоятельный кадровый учет
	Е.А. Александрова
	До 03.07.17

	7.
	Сведения о численности и оплате труда работников
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 03.07.17

	8.
	Информация о средней заработной плате работников ОО
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 03.07.17

	9.
	Информация о заработной плате работников, размер которой ниже прожиточного минимума
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 03.07.17

	10.
	Информация о среднесписочной численности и начисленной заработной платы педагогических работников, осуществляющих педагогическую деятельность
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 03.07.17

	11.
	Вакансии педагогических часов
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 03.07.17

	12.
	Информация о среднесписочной численности внешних совместителей, осуществляющих педагогическую деятельность
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 03.07.17

	13.
	Кассовый расход за месяц
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 03.07.17

	14.
	Кассовый расход по прочим работникам, финансируемым из областного бюджета за месяц
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Е.А. Александрова
	До 03.07.17

	15
	Подготовка отчёта в МО СО по полученным субвенциям, субсидиям и межбюджетные трансферы
	Образовательные учреждения, имеющие самостоятельные бухгалтерии
	Л.Ф. Николаева 
	До 08.07.17


Остальные документы представляются в соответствии с графиком документооборота.

